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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDIGION
1. 'INFORMACION GENERAL D Ma o
courmﬁure SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL -

CEDULA DE CIUDADANIA No, I 1.076.659.527 | DE | UBATE |¢-

TELEFONO DE CONTACTO ] 302-3142223 | FlJO [:‘ EXT. l:] ‘

E-MAIL PERSONAL I cagh93@gmail.com l#

E-MAIL INSTITUCIONAL I carlos guzman@supernotariado.gov.co |4-

BANCO | BANCOAV VILLAS |#  nNoDECUENTA | 452939503 Je ca[ X e cc[ e
\, ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

2521 DE l 2023 ||¢ HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00 I*

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa servicis como AUXILIAR ADMINISTRATIVC para el apoyo de en

OBJETO DEL CONTRATO L

aplicacion de las tabias de retencion documental en los archives de la oficinade instrumentos publicos
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JULIAN ANDRES HERNANDEZ GARCIA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |«

f— |

COP No. 28623 & CRPF No. I 597123 «

FECHACDH 7/02/2023 | Fechacre 28/11/2023 FEC”A:gjngC'°” Dia Mes  Afio

LUGAR DE EJECUCION | 30 | 11 | 2023 |h
CIUDAD UBATE U]

Dia Mes Afio

FECHA ! FINALIZACION

DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA . CONTRATO | 31] 12| 2023 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Aiio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUGCION DEL GONTRATO
ACTA DE INICIO [ 0a | 12 {20231 [0 ]e .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA [ [ | |4- COOP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION YIO Dia___ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L1 [ e[ Jel ]« | *
e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.026.134,00 | ﬁw—i‘- o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I AR I |¢' l I*
" $ 2.026.134,00 Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 04 | 12 PAGO No. No DIAS
PERI000 DE PAGO | [12] 2023 Ja o. No | DICIEMBRE |
AL| 31 [12] 2023 Jo[ 01 |« [27]%%| DICIEMBRE |
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-2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EFS) 130.500 EPS FAMISANAR LTDA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 167.1C0 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [ 167
ASEGURADORA DE RIESGOS s . . so,
- LABORALES (ARL) 5.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGURCS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 303.100 PLANILLA DE PAGO No. 28604589 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
.376. SALDO POR PAGAR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 3.376.890,00 ACUMULADO
PAGO 01 VALOR DEL PAGO % 202613400 1w} $ 2.026.134,00 $ 1.350.756,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO L1k - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO ols N 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ols N $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ap$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “afi$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «ls - 5 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO alls - | $ P
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afl s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al $ - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 04 12 2023 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO [ | 12 ] | racomo. | |
aL[ 31 [12] 2023 | lt1] | DICIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupe de Gestién

Decumental, el cronograma de aclividades a desarrollar,

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacicnados con el objeto gel contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasficacion crganizacion y levantamiento de invantarios

documentales de archivos de acuerdo

1. Se ha realizado la clasificacién de los documentos
estableciende las agrupaciones documentales, posteriormente la
organizacién cronoldgica de cada uno de los archivos
encontrados dentre de las carpetas que conforman los
antecedentes registrales, es decir, del mas antiguo al méas
reciente, del mismoc modo se ha estado foliando cada
expediente,
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacién de fondos acurulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion
y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumgplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos

6. Parlicipar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar cen las tareas asignadas,

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacién de los servicios contratades.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionades,
bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que ne podra subcontratar la labor]
encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en €l numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestidn Pablica NTC GF 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complemzntaras
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucionai de ia
Entidad.

de tal forma que se pueda evidenciar el desarrolio de los
tramites, numerandolos de forma conseculiva y asi se establece
con clandad la relacion entre los documentos de esta serie.

2. Se realiza en consecuencia el embalaje en unidades de
conservacion (cajas) las cuales deben contener los archivos
previamente organizades, con un total de 10 carpetas cada una
de aproxiamdamente 200 folios..

3. Por ultime con la informacion recolectada se sube y digitaliza
al archivo excel denominado FUID descriptivo, en el cual se lleva
un control de lo que se ha encontrade, en que cantidad y el
ofigen de les mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidensias en
COMO ANexos.

los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificade el desarrollc de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja conslancia que el

{la) confratista CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.076.659.527 de UBATE cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 2521 de 2023 conforme Jas normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del GRP No. 597123 CDP No 28623

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.026.134,00

Valoren letras:  |[DOS MILLONES VEINTESEIS MIL CIENTO TREINTA Y CUATRO

Dia Mes Afo

CERIODO DE PAGO o[ 04 [12] 2023 | pagono. | DICIEMBRE |
acl 31 [12] 2023 | [01]| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en /——UBWA-—FE__NOS 2 dias de de ENERO de 2024

SUPERyzsc‘jR N

FirnWﬁor
JULIAN ANDRES HER
REG (R SECCIONAL DE INSTRUMENTO

CONTRATISTA

Loy lo) V\ ] b({l‘-\_: (- ‘Jt‘f?\qw B
Firma Contratista
CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL
Cedula de Ciudadania No
1.076.659.527 DE UBATE
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